Ujednolicony tekst zarzadzenia uwzglednia zmiane wprowadzong zarzadzeniami nr: 23/2012, 44/2016

Rektora PW

POLITECHNIKA WARSZAWSKA
Zarzadzenie nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 8 marca 2007 r.
w sprawie zasad i trybu tworzenia i znoszenia oraz prowadzenia, finansowania

i dokumentacji studiow podyplomowych

Na podstawie § 169 ust. 8 Statutu PW oraz § 2 ust. 12 Regulaminu studiéw

podyplomowych w PW (zat. do uchwaty nr 86/XLV1/2006 Senatu PW z dnia 21 czerwca 2006
r.) zarzadza si¢, co nast¢puje:

N

Postanowienia ogélne
§1

Przez studia podyplomowe, zwane dalej SP, rozumie si¢ inng niz studia wyzsze i studia
doktoranckie forme ksztatcenia przeznaczong dla oséb legitymujacych si¢ dyplomem
ukonczenia studiow wyzszych.

Przez edycj¢ studiow podyplomowych, zwang dalej Edycja SP, rozumie si¢ peten cykl
ksztatcenia dla uczestnikbw SP pochodzacych z tej samej rekrutacji, rozpoczynajacych
ksztalcenie w okre§lonym momencie.

Postanowienia dotyczace wydziatu, dziekana i rady wydziatu odnosza si¢ odpowiednio do
kolegium, Szkoty Biznesu, ich dyrektoréw i rad.

Zasady i tryb tworzenia oraz znoszenia SP

§2

Nauczyciel akademicki wnioskujacy o utworzenie studiow podyplomowych zgodnie

z § 2 ust.7 Regulaminu Studiéw Podyplomowych w PW przedstawia dziekanowi projekt

organizacyjny SP.

Projekt organizacyjny SP okresla:

1) nazwe SP,

2) kierunek studiéw prowadzonych w Politechnice Warszawskiej, z ktérymi zwigzany
jest zakres SP,

3) wydzial lub jednostke pozawydziatowg PW prowadzaca SP,

4) program ksztalcenia SP spelniajacy kryteria okre§lone w §la oraz §5 ust. 2
Regulaminu studiéw podyplomowych w Politechnice Warszawskiej,

5) zasady studiowania spetniajace kryteria okreslone w § 2 ust. 11 Regulaminu studiéw
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej,

6) terminarz i miejsce zaj¢¢ najblizszej planowanej edycji SP,

7) okres, na ktéry bedg utworzone SP,

8) wykaz oséb przewidzianych do prowadzenia zaje¢ w najblizszej planowanej edycji
SP,

9) opis systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia na SP,

10) kalkulacje planowanych kosztéow SP, zrédla ich finansowania oraz wnioskowane
wysokos$ci optat za uczestnictwo w edycji SP,



11) umowe z podmiotem zewn¢trznym lub jej projekt, o ktérej mowa w Regulaminie
studiéw podyplomowych w PW § 2 ust. 8,

12) materiaty informacyjne SP na stronge WWW.

Projekt organizacyjny SP w czeéci okreslonej w ust. 1 pkt 10 wymaga akceptacji

petnomocnika kwestora jednostki prowadzacej SP.

Projekt organizacyjny SP oraz wniosek o utworzenie SP dziekan przedstawia radzie

wydziatu do zaopiniowania.

Dziekan przedktada radzie wydziatu do zatwierdzenia sktad Rady Programowej SP,

o ktérej mowa w § 6.

Dziekan przedstawia Rektorowi pozytywnie zaopiniowane przez rad¢ wydzialu Projekt

organizacyjny SP i wniosek o utworzenie SP oraz wniosek o powotanie kierownika SP.

Dziekan sktada dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, za posrednictwem Dzialu

ds. Studiow, ktory dokonuje weryfikacji formalnej ztozonych dokumentow.

§3

Rektor na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 6, po zasiggnieciu opinii

Prorektora ds. Studidw:

1) podejmuje decyzj¢ o utworzeniu SP na czas nieokreslony albo na czas okreslony,

2) powotuje kierownika SP na czas okreslony,

3) podejmuje decyzj¢ o wysokosci optat za uczestnictwo w edycji SP zgodnie z art. 99
ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164
poz. 1365 z p6zn. zm.), zwanej dalej Prawem o szkolnictwie wyzszym.

Decyzj¢ o uruchomieniu edycji SP podejmuje kierownik SP w porozumieniu z dziekanem.

O uruchomieniu edycji SP kierownik SP zawiadamia Prorektora ds. Studiow, za

posrednictwem Dziatu ds. Studiow.

Na wniosek dziekana Rektor moze zmieni¢ decyzje o wysokosci oplat za uczestnictwo

w edycji SP.

Whniosek w sprawie zmiany wysoko$ci optaty za uczestnictwo w edycji SP powinien

zawiera¢ uzasadnienie, a w razie istotnych zmian kosztow SP, w szczegdélnosci gdy

wnioskowana wysokos$¢ optaty za uczestnictwo w edycji SP jest nizsza od wysokos$ci optat
wymienionych § 5 w ust. 5, petng kalkulacje kosztow SP.

§4

. Decyzja Rektora o utworzeniu SP wygasa:

1) z uptywem okresu, na ktéry utworzono SP,

2) na skutek nieuruchomienia edycji SP przez trzy kolejne lata akademickie.

. Rektor podejmuje decyzje¢ o zniesieniu SP z wiasnej inicjatywy albo na wniosek dziekana
lub uzgodniony z dziekanem wniosek kierownika SP.

. Dokumentacja 1 akta osobowe uczestnikOw zakonczonych SP podlegaja archiwizacji
zgodnie z § 15.

Zasady i tryb ustalania kosztow SP
§5

. Kalkulacja kosztéw SP okresla:

1) planowany koszt realizacji SP,

2) minimalng optat¢ oraz minimalng liczbe¢ uczestnikéw SP.

. Koszt realizacji SP obejmuje catos¢ wydatkow zwiagzanych z ich przygotowaniem
i prowadzeniem, a w szczegdlnosci:



6.

N =

[9S)

1) koszty organizacyjne,

2) koszty przygotowania i zuzycia materiatow dydaktycznych,

3) koszty eksploatacji sprzetu 1 urzadzen,

4) koszty wynajmu pomieszczen nienalezacych do wydziatu(éw) prowadzacego(ych) SP,
na podstawie umowy z najemcag zewngtrznym lub porozumienia z kierownikiem
jednostki PW bedacej gtéwnym uzytkownikiem pomieszczen nalezacych do PW,

5) koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi (ZUS itp.).

. Koszt SP obejmuje takze:

1) narzut na koszty ogélne w wysokosci takiej, jak w pozostalej dziatalnosci
dydaktycznej,

2) narzut na koszty wydzialowe, w przypadku realizacji zaje¢ na terenie wydziatu
prowadzacego SP, w wysokosci okreslonej przez dziekana.

Koszty edycji SP pokrywane sg w calosci z oplat za uczestnictwo w edycji SP, wnoszonych

przez uczestnikow SP, przez instytucje zlecajacg lub przez instytucj¢ finansujaca

(dofinansowujaca) ich prowadzenie (samofinansowanie SP).

Kalkulacja kosztéw SP okresla nastgpujace wysokosci optat, przy ktérych spetniony jest

warunek samofinansowania SP:

1) minimalng optate za uczestnictwo w edycji SP przy zatozonej liczbie uczestnikow,

2) najmniejsza mozliwg optat¢ za uczestnictwo w edycji SP przy minimalnej liczbie
uczestnikow,

3) w przypadku kosztéw SP kalkulowanych w podziale na odrgbne moduty zajec, okresla
si¢ wielkosci optat, o ktérych mowa w pkt 1 i1 2, odrebnie za poszczegdlne moduty.
Kalkulacja kosztow SP zawiera proponowang wysokos¢ optat za uczestnictwo w edycji

SP.
Zasady prowadzenia SP

§6

Nadz6r merytoryczny nad SP sprawuje Rada Programowa SP.

Rada Programowa SP dokonuje ocen okresowych funkcjonowania SP oraz opiniuje
projekty zmian w programie ksztatcenia i obsadzie kadrowej SP.

Rade Programowga SP powoluje rada wydziatu na wniosek dziekana.

W sktad Rady Programowej SP wchodzi kierownik SP oraz co najmniej dwoch nauczycieli
akademickich PW, w tym dwie osoby z tytutem naukowym profesora lub stopniem
naukowym doktora habilitowanego.

§7

. Studiami podyplomowymi na wydziale kieruje kierownik SP.
2.

Do zakresu obowigzkéw kierownika SP nalezy:

1) biezacy nadzor nad organizacja i przebiegiem SP,

2) biezaca kontrola i analiza wyniku finansowego SP,

3) przygotowanie wniosku dziekana do Rektora o zmiang wysoko$ci optaty

za uczestnictwo w edycji SP,

4) nadzo6r nad skutecznym dziataniem systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia.
Dziekan zawiera z kierownikiem SP umowe¢ cywilnoprawng okreslajaca jego obowiazki
zgodnie z ust. 2 lub wystepuje z wnioskiem o zwigkszenie wynagrodzenia z tytutlu
zwigkszonych zadan w zwigzku z pelnieniem obowigzkéw kierownika SP zgodnie
z przepisami wewnetrznymi wydanymi na podstawie art. 151 ust. 8 Prawa o szkolnictwie
WYZSZym.
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§8

. Dyspozycja S$rodkami finansowymi SP odbywa si¢ na wniosek kierownika SP,

po uzyskaniu akceptacji dziekana lub kierownika jednostki wydzialowej posiadajacego
upowaznienie Rektora w zakresie dyspozycji srodkami finansowymi.

. Obrét srodkami finansowymi SP jest ewidencjonowany na wydzielonym Kkoncie

ksiegowym dziatalnosci dydaktycznej PW.
§9

Zajecia w ramach SP sg prowadzone przez osoby zatrudnione w PW lub osoby spoza PW,

posiadajace dyplom ukonczenia szkoly wyzszej.

Odrebne przepisy okreslajg mozliwos¢ i sposob wliczania zaje¢ prowadzonych w ramach

SP:

1) do pensum dydaktycznego nauczycieli akademickich Politechniki Warszawskiej,

2) do zakresu obowigzkéw wynikajacych z umowy o prace pracownikéw PW,
niebedacych nauczycielami akademickimi.

Prowadzenie zaje¢ na SP, na wniosek kierownika SP, powierza dziekan lub upowazniony

przez Rektora kierownik wydziatowej jednostki organizacyjne;.

Zajecia na SP mogg by¢ prowadzone na podstawie umowy cywilnoprawnej. W przypadku

prowadzenia zaje¢ w ramach zwigkszonych obowigzkéw pracowniczych dziekan

wystepuje z wnioskiem o zwigkszenie wynagrodzenia za prace z tego tytutu zgodnie z

przepisami wewnetrznymi wydanymi na podstawie art. 151 ust. 8 Prawa o szkolnictwie

WYZSZym.

Zasady zawierania umow cywilnoprawnych okresla odrebne zarzadzenie Rektora.

Zasady dokumentacji toku studiéw podyplomowych
§ 10

W toku SP stosuje si¢ nastepujace dokumenty:

1) Whniosek-ankieta o przyjecie na SP - wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia,

2) Rejestr uczestnikdw danej edycji SP - wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia,

3) Karta uczestnika SP - wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do zarzadzenia,

4) Indeks uczestnika SP w PW - wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4
do zarzadzenia,

5) karta ocen uczestnika SP (karta osiggni¢¢ uczestnika SP) - wedtug wzoru okreslonego
w zataczniku nr 5 do zarzadzenia,

6) protokdt egzaminu koncowego lub protokoét obrony pracy koncowej wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 6 do zarzadzenia,

7) Swiadectwo ukonczenia SP w PW - wedlug wzoru okre§lonego w zalaczniku nr 7
do zarzadzenia, z zastrzezeniem § 17 ust. 3,

8) Rejestr swiadectw ukonczenia danej edycji SP PW - wedlug wzoru okreslonego
w zatagczniku nr 8 do zarzadzenia,

9) decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe — wedlug wzoru w jezyku polskim
okreslonym w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia albo wedtug wzoru w jezyku polskim i
angielskim okreslonym w zalaczniku nr 10 do zarzadzenia .

Dzial Administracyjno-Gospodarczy Administracji Centralnej zamawia na podstawie

zapotrzebowania kierownika SP druk formularzy: Karty uczestnika SP, Indeksu uczestnika

SP w PW oraz Swiadectwa ukonczenia SP w PW.



3. Dzial ds. Studiow udostepnia postac elektroniczng: wniosku-ankiety o przyjecie na SP,
Rejestru uczestnikéw danej edycji SP, karty ocen uczestnika SP (karty osiggniec
uczestnika SP), Rejestru $wiadectw ukonczenia danej edycji SP PW, protokotu egzaminu
koncowego lub protokotu obrony pracy koncowe;.

§11

1. Akta osobowe uczestnika obejmuja:

1) wniosek-ankiet¢ o przyjecie na SP z kopig dyplomu ukonczenia studiow,
potwierdzong przez osobe¢ upowazniong przez Kierownika SP za zgodno$¢
z oryginatem;

2) decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe;

3) umowe o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe w Politechnice
Warszawskiej;

4) karte ocen uczestnika SP (karta osiggnie¢ uczestnika SP);

5) protokdt egzaminu koncowego lub protokét obrony pracy koncowej;

6) potwierdzong kopi¢ lub egzemplarz a/a $wiadectwa ukonczenia SP w PW oraz
nieodebrane Swiadectwo ukoficzenia SP w PW, aw przypadku nieukonczenia
studidow podyplomowych decyzj¢ kierownika SP o skresleniu z listy uczestnikéw SP.

2. Dokumentacja SP zawiera:
1) dokumentacje¢ finansowa SP stanowiaca dowody ksiggowe;

2) dokumentacje¢ organizacyjng SP, w ktorej sktad wchodza: projekt organizacyjny
SP, w tym kalkulacja kosztow realizacji SP, decyzje Rektora o utworzeniu SP,
dokument mianowania kierownika SP, decyzje o uruchomieniu kolejnych edycji
SP, inne decyzje zwigzane z prowadzeniem SP;

3) dokumentacje¢ danej edycji SP:

a) plan SP,

b) zrealizowany program zaj¢¢ SP,

c) rozktad zajec,

d) wykaz oséb prowadzacych zajecia,

e) kopie dokumentu powotania kierownika SP,

f) Rejestr uczestnikéw danej edycji SP,

g) Rejestr sSwiadectw ukonczenia danej edycji SP PW,

h) akta osobowe uczestnikdw i absolwentdw danej edycji SP, w tym prace
koncowe 1 protokoty koncowe,

i) pozostala dokumentacj¢ zwigzang z weryfikacja osiggania efektow
ksztatcenia okreslonych dla danych studiéw podyplomowych.

§12

1. Uczestnik SP:
1) otrzymuje Karte uczestnika SP w PW,
2) zostaje umieszczony w Rejestrze uczestnikow danej edycji SP,
3) zgodnie z zasadami studiowania dla danych SP moze otrzymac: Indeks uczestnika SP
w PW lub drugi egzemplarz karty ocen uczestnika SP (pierwszy przechowywany jest
w aktach osobowych uczestnika SP).
2. Indeks uczestnika SP w PW badz drugi egzemplarz karty ocen uczestnika SP stanowia
wlasnos¢ uczestnika SP.



§ 13

Uczestnik SP, ktory spetnit warunki § 10 Regulaminu SP w PW oraz warunki zawarte
w zasadach studiowania dla danych SP, otrzymuje swiadectwo ukonczenia SP, o ktérym
mowa w § 10 ust. 1 pkt 7.

Swiadectwo ukonczenia SP wystawia osoba upowazniona przez kierownika SP i wpisuje
do Rejestru $wiadectw ukonczenia danej edycji SP.

Odbiér Swiadectwa ukonczenia SP w PW uczestnik SP potwierdza w Rejestrze Swiadectw
ukonczenia danej edycji SP. Swiadectwa ukoficzenia SP w PW wystawione i nieodebrane
pozostaja w aktach osobowych uczestnika SP.

Prorektor ds. Studiéw zatwierdza jednolity dla PW spos6b nadawania numeréw rejestru
uczestnikow danej edycji SP oraz numeroéw rejestru §wiadectw ukonczenia danej edycji
SP.

§ 14

Do dokonywania sprostowan w aktach osobowych uczestnikow SP stosuje si¢ odpowiednio
przepisy wydane na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
art. 192 ust. 1.

W

Archiwizacja
§ 15

Dokumentacja SP oraz dokumentacja danej edycji SP podlegaja archiwizacji zgodnie
z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst
jednolity Dz. U. 2011 nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.) i przepisami wydanymi na jej podstawie
oraz z zarzadzeniem nr 5/2011 Rektora PW z dnia 25 stycznia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania Archiwum Szkoty i archiwum
akt studenckich Politechniki Warszawskiej, zwanym dalej ,,Zarzadzeniem”.

Obstuga administracyjna SP winna by¢ przeszkolona przez kierownika Archiwum
Szkoly w zakresie przygotowania akt SP wymienionych w ust. 1 do przekazania do
Archiwum Szkoty.

W odniesieniu do akt SP sporzadza si¢ cztery egzemplarze Spisu zdawczo-odbiorczego,
o ktéorym mowa w §7 zatagcznika do Zarzadzenia. Dwa egzemplarze Spisu zatrzymuje
Archiwum Szkoty, trzeci przechowywany jest przez wydzial prowadzacy SP, czwarty
przechowuje Dzial Ewidencji Studentow.

Zasady dostepu do zarchiwizowanej dokumentacji okresla § 11 zatacznika do Zarzadzenia.

. Dokumentacja danej edycji SP jest przekazywana do Archiwum Szkoty nie p6zniej niz dwa

lata od zakonczenia edycji SP i posiada kategori¢ BE 50, a dokumentacja finansowa SP -
podlega archiwizacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami wynikajacymi z Ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).
Dokumentacja organizacyjna SP jest przekazywana do Archiwum Szkoty w ciggu
miesigca od zniesienia SP.

Czynnosci zwigzane z poddang archiwizacji dokumentacja SP, w szczegdlnosci:
przygotowanie duplikatu $wiadectwa ukonczenia studidow, udzielenie informacji
o szczegdtach programu edycji SP, wykonuje pracownik wydziatu prowadzacego SP
wyznaczony przez dziekana wydziatu, a w wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach -
Dziat Ewidencji Studentéw.



Ustalenia koncowe
$§16

Prowadzenie SP utworzonych na podstawie wczesniejszych przepisOw wymaga uzyskania
akceptacji Rektora w trybie i na zasadach okreslonych Regulaminem SP w PW i
niniejszym zarzadzeniem w terminie do 30 wrze$nia 2007 r. W przypadku nieuzyskania
akceptacji stosuje si¢ odpowiednio § 17 ust. 2.

Archiwizacja, o ktérej mowa w § 15, objeta jest dokumentacja SP w PW poczawszy
od roku 1993.

§ 17

Traci moc, w odniesieniu do SP, zarzadzenie nr 32 Rektora PW z dnia 31 grudnia 1992 r.
w sprawie organizowania, prowadzenia i finansowania studiéw podyplomowych 1 kurséw
specjalistycznych, z zastrzezeniem ust. 2.

Edycje SP uruchomione na podstawie zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1,
sg realizowane wedtug zasad okreslonych w tym zarzadzeniu, do zakonczenia petnego
cyklu ksztalcenia.

SP utworzone po wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia stanowig kontynuacj¢ wczesniej
prowadzonych SP, jezeli decyzje wydane na podstawie niniejszego zarzadzenia tak
stanowig.

Wz6r $wiadectwa  ukonczenia studibw  podyplomowych  okre§la  uchwata
nr 403/XLVII/2012 Senatu PW z dnia 25 stycznia 2012 r. w sprawie zatwierdzenia wzorow
dyploméw ukonczenia studiow oraz wzoru $wiadectwa ukonczenia studidw
podyplomowych w Politechnice Warszawskiej.

§ 18

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Wtodzimierz Kurnik



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 12
Rektora PW z dnia 8 marca 2007 r

(firmowa) Piecz¢¢ Wydziatu/Studiow Podyplomowych PW

WNIOSEK O PRZYJECIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

Prosze o przyjecie mnie na Studia Podyplomowe .............ooooiiiiiiiiiiii

TOZPOCZYNAJACE SI€ W AIIUL 1ottt ettt ettt ettt et e e e et et e e e et e aeeeaeenaeeanaas

Ukonczytem/am Studia WYZSZE: ......ouuienuiiti it e
(tytut zawodowy, uczelnia, kierunek)

data i podpis kandydata na SP

ANKIETA
DAZWISKO: L
NAZWISKO TOAOWE: ... e
1 001 0) 1
data UTOAZENIAT ...ttt e e e e e
00N (o] T 6T SR L L0 7<) 1
wojewddztwo urodzenia - obecna nazwa (obywatelstwo dla obcokrajowcOw): .......cooeviiiiiiiiiiiiiiiiinen..
IMIONA TOAZICOW: ... e ettt
PESEL (nr paszportu dla obcoKrajoweOW): ......oo.uiiiiiiiiiii i
adres zameldoWania: ...........oiiii i e
adres do KOTeSPONAENCTI: «...ueneii e
1] 15 1071 T 0] 112 Q01
adres e-Mall: ... e
Dyplom ukonczenia studiéw wyzszych (kopia w zalaczeniu) nr dyplomu: ........................

Oswiadczam, ze podane dane sq zgodne z moim dowodem osobistym (paszportem) oraz, ze zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych, (Dz.U.
1997 nr 133, poz. 883, z pozn. zm.) wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Politechnike Warszawskg w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugq
Studiow Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej. Zostatem/am poinformowany/a o przystugujgcym mi prawie do dostgpu do tresci moich danych osobowych, a takze
prawie do ich poprawiania.

Zakwalifikowano/nie zakwalifikowano™ do przyjecia na Studia Podyplomowe ..............................

(nazwa studiow podyplomowych)

TOZPOCZYNAJACE SI€ W AIIUL .. tutttnttt ettt et ettt et et ettt e e e et et e e e e et e e et e ete e ateeeaeenneenneens

pieczeé i podpis Kierownika Studiow Podyplomowych
Zapoznatem/am si¢ z ,,Regulaminem Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej” (Uchwata nr
371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23.11.2011 r.) i zobowigzuje si¢ stosowac do niego.

data i podpis zakwalifikowanego na SP

adnotacje PW:

Optate za ww. studia podyplomowe W KWOCI€: ......ccceevviiiiviiinniieiiiieninen, stownie .....ccoccceeviiiiiiiiii
wniesiono.

Uwagi:



Uczestnik, na podstawie § 4 ust. 5 ,,Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej” (Uchwata
nr 371/XLVII/2011 Senatu PW z dnia 23.11.2011 r.), zostal wpisany do ,,Rejestru uczestnikow edycji Studiéw
Podyplomowych” pod nUMErem rejestrt: ..........eevueeeriieenieeenieeeieeeiieeeieee e .

osoby upowaznionej przez Kierownika SP

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

(firmowa) Piecze¢ Wydziatu/Studiow Podyplomowych PW

REJESTR UCZESTNIKOW EDYCJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH ,, NAZWA STUDIOW PODYPLOMOWYCH” 1T cuuvvveversuessesssesssessasssessassees

Lp. Nazwisko 1 imi¢ Data i miejsce urodzenia Imiona rodzicéw Numer PESEL Posiadane wyksztalcenie: Opuscit studia podyplomowe
(nr kolejny rejestru rodzaj dokumentu, numer
uczestnika edycji SP) i data wystawienia oraz
nazwa instytucji
wystawiajacej dokument

data przyczyna

(data, podpis osoby upowaznionej przez Kierownika SP ) strona .... / stron ......



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

Strona 1 z 2 Karty uczestnika SP
Uwaga: wzor edytorski podlega zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Studiow

KARTA UCZESTNIKA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
POLITECHNIKI
WARSZAWSKIEJ

Godto
Politechniki
Warszawskiej

Strona 2 7 2 Karty uczestnika SP

Godto
Politechniki
Warszawskiej

Studia podyplomowe / Wydziat
(pieczgé firmowa)

ZASWIAACZAIN, Z€ ..ttt e ettt et et

Nazwisko i imi¢
legitymujacy si¢ dowodem osobistym / paszportem

o 11110115 2T PSP
jest uczestnikiem studiéw podyplomowych Politechniki Warszawskiej

Karta wazna:
pieczatka imienna i podpis
kierownika studiéw podyplomowych




Zatacznik nr 4 do zarzadzenia nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

Uwaga: wzor edytorski INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
podlega zatwierdzeniu przez Prorektora ds. Studiow

wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, oktadka, str. 1 zewnetrzna

INDEKS UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w POLITECHNICE WARSZAWSKIEJ

nrw Rejestrze uczestnikow edycji Studiow Podyplomowych

wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 1 z 14

INDEKS UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
w POLITECHNICE WARSZAWSKIEJ

strona 1 / stron 6



wzor INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 2 z 14

fotografia 35x 45 mm

(podpis wlasciciela indeksu)

wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 3 z 14

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

(firmowa) Piecze¢ Wydziatu/Studiow Podyplomowych PW .
INDEKS UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

nazwa studiow podyplomowych
data rozpoczecia Studidw podyplOMOWYCH ....cooiiiiiiiiiiiiiiiieieee ettt

podpis i pieczg¢é Kierownika podpis i piecze¢ Dziekana
Studiéw Podyplomowych

miejscowos¢

strona 2 / stron 6



wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 4 z 14

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

IMiQ 1 NAZWISKO. c..eeeiiiiiiiiiiie e
Poswiadczenie wpisu
rok
Whisany na semestr Piecz¢¢ i podpis Kierownika
pisany Studiéw Podyplomowych
akademicki studiéw

strona 4 z 14

wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 5 z 14

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

IMiQ 1 NAZWISKO. c..eeiiiiiiiiiiiie e
Po$wiadczenie wpisu
rok
. Piecz¢¢ i podpis Kierownika
Whpisany na semestr -
Studiéw Podyplomowych
akademicki studiow

strona 5 z 14

strona 3 / stron 6



wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strony parzyste od 6 do 10

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

IMiQ 1 NAZWISKO. ...eeeiiiiiiiiiiiece e
ROK StUdIOW..ccueveeiiiiiiniicccieeieeen Rok akademicKi.........ccceuueeneee. Lot
Liczba godzin
Nazwisko wykladajacego Nazwa przedmiotu

wyklady | ¢wiczenia

Zaliczenie semestru
pieczg¢ imienna i podpis
Kierownika Studiéw
Podyplomowych

strond ...... z 14

wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strony nieparzyste od 7 do 11

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

TMIQ 1 NAZWISKO....veiiiiieiiiieieeeeeie ettt s eane e
ROk studiOw........oevvevveeniieeeenen. Rok akademicki............... e
Egzamin ECTS
Zaliczenie
ocena
ocena | data | podpis | cyfra stownie data podpis

strond ...... z14

strona 4 / stron 6



wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 12 z 14

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Imig i
NAZWISKO. ..ottt
Praktyki
rok
Nazwa i siedziba pracodawcy
akademicki studiéw

Strona 12 z 14

wzér INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 13 z 14

POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Imig i
NAZWISKO. c..eiiiiiiiiiiiii ettt
Praktyki
Czas trwania praktyki Zaliczenie praktyki przez uczelnig, podpis Uwagi
Strona 13 z 14

strona 5 / stron 6



wzor INDEKSU UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH, strona 14 z 14

Dodatkowe uwagi Kierownika Studiéw Podyplomowych

strona 14 z 14

strona 6 / stron 6



Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

Wzor ”Karty ocen uczestnika Studiow Podyplomowych” moZe ulegac uzupetnieniom i
modyfikacjom wynikajgcym z przyjetych dla danych SP Zasad studiowania i Organizacji

studiow

(firmowa) Piecz¢¢ Wydziatu/Studiow Podyplomowych PW

KARTA OCEN UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

NAZWISKO! . c.eeiiiiiiiiicieeceeeceeee TMIONAT ettt
nr w Rejestrze uczestnikow edycji Studiow Podyplomowych: ...................ccoeevvveeecvveeneeeannnnn.
adres dO KOTESPONAENCTI: ..uvviiuiiieiiiieeiiie et ettt e et ee e et e e sbe e e ebeeesebeeessbeeesseeesseeesseesnnneens
telefon kontaktowy: .........ccoevveeviiiiniiiiniieinieene adres e-mail: ......ccoooveeviiiiiniiiiie
Prowadzac
. Forma | Ocena . Z 4 Ocena z .
Lp. Nazwa przedmiotu . . zajgcia . ECTS | Prowadzacy przedmiot
zaje¢ | zzajec przedmiotu
* tytul/stopien naukowy imie nazwisko
adnotacje SP PW:
data, pieczgc i podpis
Kierownika Studiow Podyplomowych
lub osoby upowaznionej
strona ... / stron .....

strona 1/ stron 1




Zatacznik nr 6 do zarzadzenia nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

Wzor “Protokotu egzaminu koncowego/ obrony pracy koncowej SP” moze ulegaé
uzupetnieniom i modyfikacjom wynikajgcym z przyjetych dla danych SP Zasad
studiowania i Organizacji studiow

Warszawa, dnia ..........coeeveveveeeennnnn. I.
(firmowa) Piecze¢ Wydziatu/Studiow Podyplomowych PW

Protokél Komisji Egzaminu Koncowego*/ Obrony pracy koncowej* strona 1/ stron 2

PESEL (lub nr paszportu obcokrajowca i kraj pochodzenia): ...........ccooceeeviiiiiniiiinniiennieenieenns

uczestnik studiow podyplomMOWYCH ......cccviiiiiiiiiiieeiee e e e

nazwa studiow podyplomowych

..................................................................... rozpoczetych dnia: .......cccoevvveveiiiiiniieciieceeeee
(data rozpoczecia edycji studiow podyplomowych)

- uzyskal(a) zaliczenia wszystkich przedmiotéw przewidzianych planem studiéw podyplomowych,

- wykonat(a) pracg KONCOWa na temat *: ........cccceiiiiiiiiiiiieiiieeiee et
(temat pracy dyplomowej)
- ztozona praca koficowa zostala nastepujaco 0CeNIONA: ........cccveevvuveeriuveeriieeeniueeenne
PIZEZ .ttt ettt et h e e bttt et e e bt et e e nab e e bt e saae e bt e nareens ,
- przystgpil(a) do egzaminu koncowego*/obrony pracy koncowej * w dniu ........................ ,

(dd.mm.rrrr)
- zadane pytania egzaminacyjne i oceny wykazano na odwrocie - stronie 2 protokotu,

- uzyskal(a) nastepujace oceny zgodnie z Zasadami studiowania przyjetymi dla ww. studiow
POAYPIOMOWYCH: .....eiiiiiiiiiiii et ,

Sklad i podpisy Komisji Egzaminu koncowego*/Obrony pracy koncowej*
Kierownik Studiow Podyplomowych: Podpis Kierownika Studiow Podyplomowych:

Opiekun pracy koncowej*:
Podpis Opiekuna pracy koncowejl/

pozostali cztonkowie Komisji:

* niepotrzebne skresli¢

strona 1/stron 2



Wzor ’Protokotu egzaminu koncowego/ obrony pracy konncowej SP” — na odwrocie

Protokél Komisji Egzaminu Koncowego*/ Obrony pracy koncowej* strona 2/stron 2

Lp. Pytania egzaminacyjne ocena odpowiedzi/ podpis cztonka

Komisji




strona 2/stron 2

Zatacznik nr 7 do zarzgdzenia nr 12
Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

uchylony



Zatacznik nr 8 do zarzadzenia nr 12

Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 8.03.2007 r.

(firmowa) Piecze¢ Wydziatu/Studiow Podyplomowych PW

REJESTR WYDANYCH SWIADECTW UKONCZENIA EDYCJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH :

(nazwa studiow podyplomowych)

Lp.
W rejestrze Potwierdzenie odbioru §wiadectwa ukonczenia SP
wydanych Nr z rejestru
$wiadectw Nazwisko i imi¢ uczestnikdw edycji
ukonczenia Sp
edycji SP data podpis
1 2 3 4 5

(data, podpis osoby upowaznionej przez Kierownika SP )

strona .... / stron ......




zatacznik nr 9 do zarzadzenia nr 12
Rektora PW z dnia 8 marca 2007r.

Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe

Nazwa i adres organu Warszawa, .........oovunenn...
(pieczed)
Pan/Pani

Nr karty uczestnika..............

Adres zam. ......................
DECYZJANr........... -
Kierownika studiow podyplomowych pt.: ....ccvviiiiiniiiiiieiiaiiiineieninnanen
prowadzonych na Wydziale/w Kolegium/w SzKkole Biznesu .........cccoeveeviveiinennnn.
Z dnia ............. -

Na podstawie § 4 Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej
uchwalonego uchwata nr 371/XLVII/2011 w zwiazku z art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23 z pézn. zm.),

UZASADNIENIE

Zgodnie z uchwala nr 371/XLVII/2011 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 listopada
2011 r. o przyjecie na studia podyplomowe, moze ubiega¢ si¢ osoba, ktéra posiada tytut
zawodowy magistra inzyniera lub réwnorzg¢dny, badz tytul zawodowy inzyniera, licencjata
lub réwnorzedny, uzyskany w Polsce lub innym panstwie. Kandydat spetnit w/w wymagania,
gdyz przedstawil dyplom potwierdzajagcy ukonczenie studidw  wyzszych nr
dyplomu............. z uzyskanym tytulem ...............

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Dziekana Wydziatu/Dyrektora
Kolegium/Dyrektora Szkoty Biznesu PW w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie
wnosi si¢ za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych.

Kierownik studiow
podyplomowych

Otrzymuja:
1. Pan/Pani ......c.cccoeveuenncne (do rqgk wiasnych za pokwitowaniem lub listem poleconym za zwrotnym



potwierdzeniem odbioru),
2.ala

zatacznik nr 10 do zarzadzenia nr 12
Rektora PW z dnia 8 marca 2007r.
Decyzja o przyjeciu na studia podyplomowe
Decision on admission to post-graduate study

Nazwa i adres organu Warszawa, .............
Name and address of the organ Warsaw

(pieczec)

(stamp) Pan/Pani Mr/Ms

Nr karty uczestnika.........
Participant card number

Adres zam. .....................
Address
DECYZJANTr........... -

Kierownika studiow podyplomowych pt.: ....cceiuiiiniiiiiiiieiieiiniiieieernnncen
prowadzonych na Wydziale/w Kolegium/w SzKkole Biznesu .........cccceiveiiiniiinninnnes
z dnia ............0 -

DECISIONNo................

of the Head of Post-Graduate Study: .............cccvveveeiieiiiiienninnnnnnnnn.
conducted at the Faculty/College/Business School

of

Na podstawie § 4 Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Politechnice Warszawskiej uchwalonego uchwata nr
371/XLVII/2011 w zwiazku z art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016r., poz. 23 z pdzn. zm.), przyjmuj¢ Pana/Paniag na studia podyplomowe
Pl prowadzone na Wydziale/w Kolegium/w Szkole Biznesu rozpoczynajace si¢

In accordance with § 4 of the Academic Regulations for Post-Graduate Study at Warsaw University of Technology adopted
with Resolution no. 371/XLVII/2011 in connection with art. 104 of the act of 14 June 1960 Code of Administrative Conduct

(Journal of Acts of 2016, item 23 with further amendments), I hereby admit you to post-graduate study
............................................ conducted at the Faculty/College/Business School Starting on: ...............c.cocvceveneens

UZASADNIENIE
SUBSTANTIATION

Zgodnie z uchwala nr 371/XLVII/2011 Senatu Politechniki Warszawskiej z dnia 23 listopada 2011 r. o przyjecie
na studia podyplomowe, moze ubiega¢ si¢ osoba, ktéra posiada tytul zawodowy magistra inzyniera lub
rOwnorzedny, badz tytul zawodowy inzyniera, licencjata lub réwnorzedny, uzyskany w Polsce lub innym
panstwie. Kandydat spelnil w/w wymagania, gdyz przedstawit dyplom potwierdzajacy ukonczenie studiéw
wyzszych nr dyplomu............. z uzyskanym tytulem ...............

In accordance with Resolution no. 371/XLVII/2011 of the Senate of Warsaw University of Technology of 23 November 2011,
a person who holds the professional degree of magister inzynier or an equivalent one, or the professional degree of inZynier,
licencjat or an equivalent one, awarded in Poland or in another country, may apply for admission to post-graduate study. The
candidate met the abovementioned requirements since he/she presented a diploma of graduation from study, diploma no. .............
awarding the degree Of ....................... .

POUCZENIE
INFORMATION

Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Dziekana Wydzialu/Dyrektora Kolegium/Dyrektora
Szkoty Biznesu PW w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem
kierownika studiéw podyplomowych.

The decision may be appealed against to the Dean of the Faculty/Director of the College/Director of the WUT
Business School within 14 days of its receipt. The appeal is submitted through the intermediary of the head of post-
graduate study.

Kierownik studiéw podyplomowych
Head of post-graduate study

Otrzymuja:
Forwarded to:
1. Pan/Pani .......cccoevuvevieennnns (do rgk wtasnych za pokwitowaniem lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru),
1. Mr/Mrs .o (in person upon acknowledgement of receipt or by registered letter with
acknowledgement of receipt),

2.ala



